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| TITULOS OFICIALES
1. Definicién, validez y efectos

Son titulos universitarios oficiales aquellos con validez en todo el territorio nacional que, con
efectos académicos plenos, facultan a sus poseedores para disfrutar de los derechos que en cada
caso otorguen las disposiciones vigentes.

¢A partir de cudando emite la UAH sus titulos oficiales?

Para los estudios de Diplomado o Diplomada, Ingeniero Técnico o Ingeniera Técnica, Arquitecto
Técnico o Arquitecta Técnica, Licenciado o Licenciada, Ingeniero o Ingeniera y Arquitecto o
Arquitecta, finalizados a partir de la convocatoria de febrero de 1988.

Para los estudios de Doctor o Doctora, con lectura de tesis posterior a 7 de agosto de 1989.

Los titulos cuyos estudios fueron finalizados con anterioridad a estas fechas son emitidos por el
Ministerio de Universidades y se solicitan a través de las Secretarias de Alumnos de la UAH.

2. Solicitud

La solicitud se realiza a través de la Secretaria de Alumnos correspondiente a los estudios
cursados.

Para los estudios de Grado

https://www.uah.es/export/sites/uah/es/admision-y-ayudas/.galleries/Descargas-
Matricula/solicitud-titulo.pdf

Para los estudios de Master

https://posgrado.uah.es/es/masteres-universitarios/certificados-titulos/#titulo-oficial-de-
master

Para los estudios de Doctorado

http://escuela-doctorado.uah.es/tramites academicos/titulos certificado.asp

Informacién importante para la solicitud del titulo:
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.- Sobre los precios publicos: el importe de titulo oficial es el que en cada momento viene
establecido por Decreto del Consejo de Gobierno de la Comunidad de Madrid por el que se
establecen los precios publicos por estudios universitarios conducentes a titulos oficiales y
servicios de naturaleza académica en las Universidades Publicas de la Comunidad de Madrid.

Actualmente es el Decreto 43/2022, de BOCM 1 de julio de 2022

https://www.bocm.es/boletin-completo/bocm-20220701/155/i.-comunidad-de-madrid/a%29-
disposiciones-generales/vicepresidencia%2C-consejer%C3%ADa-de-educaci%C3%B3n-y-
universidades

.-Sobre los datos personales que figuren en su solicitud: el titulo oficial es un documento publico
con efectos juridicos en el que deben constar los datos personales exactos, incluidos acentos
graficos (tildes) si proceden. La persona interesada deberd indicar en la solicitud las tildes
correspondientes. En caso contrario, se seguiran las reglas ortograficas de la RAE.

.-Sobre los titulos oficiales en caso de doble titulacidn se tiene que realizar una solicitud por cada
titulacién y abonar los precios publicos por cada una de ellas.

https://www.exteriores.gob.es/es/ServiciosAlCiudadano/Paginas/Traductores-Interpretes-
Jurados.aspx

3. Expedicién

Los titulos universitarios oficiales son expedidos, en nombre del Rey, por el Rector, Rectora,
Rectoras o Rectores de la Universidad o Universidades correspondientes, de acuerdo con los
requisitos que respecto a su formato, texto y procedimiento de expedicion se establecen en la
norma correspondiente.

La fecha de expedicidn de un titulo oficial es la fecha de pago de la tasa correspondiente, salvo
en caso de exencidn total de la misma en cuyo caso sera la fecha de la solicitud del titulo.

En el Registro Nacional de Titulados Universitarios Oficiales se inscriben los titulos universitarios
oficiales con cardcter previo a su expedicidn. Dicho Registro tiene caracter publico y estd adscrito
a la Subdireccion General de Titulos y Reconocimiento de Cualificaciones.

Para conocer el estado de tramitacién de su titulo oficial puede usted contactar con la Seccién
de Titulos, via mail: secc-titulos@uah.es o telefénicamente 918855294 y 918854168.

4. Lengua de expedicion

Los titulos oficiales se expediran en castellano. Las universidades radicadas en las Comunidades
Auténomas con lengua oficial expedirdn los titulos en texto bilinglie en un solo documento
redactado en castellano y en la otra lengua de la correspondiente Comunidad Autéonoma.

En el caso de planes de estudios conjuntos entre universidades espafiolas, situadas en
comunidades auténomas con diferentes lenguas oficiales propias, que den lugar a la expedicion
de un Unico titulo, el Convenio a que se refiere el articulo 3.4 del Real Decreto 1393/2007, de 29
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de octubre, deberd determinar las lenguas que figuraran en el titulo, entre las que deberd
incluirse necesariamente el castellano.

En el caso de planes de estudios conjuntos entre universidades espafiolas y extranjeras, que den
lugar a la expedicidn de un unico titulo, cuando dicha expedicion le corresponda a la universidad
espafnola de acuerdo con el correspondiente Convenio, el titulo ademas de expedirse castellano,
podra expedirse en otras lenguas, segun lo estipulado en el convenio.

En caso de necesitar traducir el titulo oficial a alglin otro idioma, la traduccién deberd ser
realizada por un traductor jurado.

5. Certificacion supletoria provisional del titulo

Una vez solicitado el titulo oficial y pagada la tasa correspondiente, la persona interesada puede
solicitar una certificacion supletoria provisional del titulo que sustituird temporalmente a éste
y gozara de idéntico valor a efectos del ejercicio de los derechos a él inherentes. Dicha
certificacion incluird los datos esenciales que deben figurar en el titulo correspondiente, el
numero de registro nacional de titulados universitarios oficiales y serd firmada por el Rector o
Rectora.

Esta certificacidén tendra una validez de un afio desde la fecha de emisidn, segun lo establecido
en el Real Decreto 22/2015, de 23 de enero.

La Universidad de Alcald la expide en formato electrdnico.

Para los estudios de Grado:

https://www.uah.es/es/admision-y-ayudas/grados/matricula/tramites-
administrativos/#tramitacion-de-certificados-supletorios-de-titulos

Para los estudios de Master:

https://posgrado.uah.es/es/masteres-universitarios/certificados-titulos/#certificado-
provisional-del-titulo

Para los estudios de Doctor/a:

https://escuela-
doctorado.uah.es/tramites academicos/documentos/Solicitud Certificacion Supletoria Titulo

-pdf

6. Retirada del titulo
¢Dénde y cdmo se recoge el titulo oficial?

En la Secretaria de Alumnos correspondiente a los estudios cursados. Existen las siguientes
posibilidades de entrega:

a) Directamente a la persona interesada, previa presentacién del DNI/NIE/Pasaporte en
vigor.
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b) A persona autorizada mediante un poder notarial. (*)

c) Se podra ademas solicitar su envio a las Delegaciones o Subdelegaciones de Gobierno
en la provincia de residencia, distinta a la de la Universidad, y

d) alas Embajadas y Oficinas Consulares espanolas en el pais de residencia. Para ello, se
deberad solicitar el envio a la Secretaria de Alumnos abonando la tasa correspondiente.

(*) Observaciones sobre el poder notarial expedido en el extranjero:

.- Se puede acudir al Cénsul de Espafia mds cercano, que ejerce funciones notariales cuando se
trate de autorizacion de actos y contratos entre espaiioles o el acto produzca efectos en Espaia.
Este poder notarial no requerird de ningun tramite adicional.

.- Se puede obtener un poder notarial realizado por un notario extranjero, pero para que surta
efectos en Espafia, deberd cumplir las siguientes condiciones:

.- el documento deberd legalizarse mediante dos posibles procedimientos:

. Paises miembros del Convenio de la Haya: el poder deberd llevar la apostilla de
la Haya.

. Resto de paises: el poder debe legalizarse via representacion consular espafiola.

.- Si el pais es miembro de la Unidn Europea, resulta de aplicacion el Reglamento (UE) 2016/1191
del Parlamento Europeo y del Consejo, de 6 de julio de 2016, por el que se facilita la libre
circulacion de los ciudadanos simplificando los requisitos de presentacion de determinados
documentos publicos en la Union Europea y por el que se modifica el Reglamento (UE) n®
1024/2012. Para mds informacion, consultar en el siguiente enlace:

https://sede.maec.qgob.es/procedimientos/index/cateqoria/4

.- El documento debe estar en castellano o traducido mediante traduccion jurada:

. mediante traductor jurado reconocido en Espafia por el Ministerio de Asuntos
Exteriores, o

. mediante traductor jurado del pais de origen y con la posterior legalizacion (Convenio
de la Haya o legalizacion consular, igual que el poder notarial original).

7. Legalizacion de documentos académicos

¢Qué tramites deben seguirse si se desea que el titulo oficial o certificacion supletoria del titulo
surta efectos en el extranjero?

Se aconseja la consulta previa en el pais de destino sobre la necesidad o no de legalizacién. Este
tramite corresponde realizarlo a la persona interesada, la Universidad no es competente.

Ver informacién en el siguiente enlace:

https://www.universidades.gob.es/reconocimiento-de-firmas-previo-a-la-legalizacion-de-
documentos-academicos-universitarios-oficiales-que-han-de-surtir-efectos-en-el-extranjero/

La Universidad de Alcald no se responsabiliza de los tramites que, posteriormente a la expedicion
y entrega del Titulo, la persona interesada quiera realizar para legalizar este documento a
efectos de su presentacion en un pais extranjero.
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I DUPLICADOS DE TIiTULOS OFICIALES

Se podra solicitar duplicados, a instancia de la persona interesada y previo abono de las
correspondientes tasas, en los casos de:

. Extravio, robo, deterioro

. Cambio de nombre y/o apellidos

. Cambio de nacionalidad

. Inclusion de premio extraordinario (sélo para titulos pre-Bolonia) obtenido con posterioridad.
. Inclusién de una mencion/especialidad obtenidas con posterioridad.

La expedicion de un duplicado supondra la anulacién del titulo oficial original, por lo que se
exigird la entrega del titulo oficial original, exceptuando los casos de extravio o destruccion.

¢Cémo se solicita un duplicado? Presentando la solicitud de duplicado de titulo a la Secretaria
de Alumnos correspondiente a los estudios cursados.

Para los estudios de Grado

https://www.uah.es/es/admision-y-ayudas/grados/matricula/tramites-
administrativos/#duplicados-de-titulos

Para los estudios de Master

https://posgrado.uah.es/es/masteres-universitarios/certificados-titulos/#duplicados-titulo-
oficial-de-master

Para los estudios de Doctor/a

https://escuela-doctorado.uah.es/tramites academicos/documentos//solicitud-duplicado-
titulo.pdf

Tramites necesarios en caso de extravio o robo de titulo

Serd necesaria la publicacién en el BOE de un anuncio de extravio de titulo. Para ello, debera
remitir la solicitud cumplimentada de anuncio por extravio de titulo a la Secretaria de Alumnos
correspondiente. (ver enlaces anteriores)

La Seccion de Titulos le facilitard el nimero de referencia del anuncio y el importe de la tasa
para que usted continle con la tramitaciéon. Una vez publicado el anuncio en BOE, ha de
transcurrir el plazo de treinta dias desde la publicacion sin que se hayan producido
reclamaciones. Entonces, se podrd solicitar a la Secretaria de Alumnos la expedicion del
duplicado del titulo oficial, presentando la solicitud correspondiente junto con copia del anuncio
publicado en BOE y la documentacién acreditativa de su identidad en vigor.
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El importe del duplicado de titulo es el que en cada momento viene establecido por Decreto del
Consejo de Gobierno de la Comunidad de Madrid por el que se establecen los precios publicos
por estudios universitarios conducentes a titulos oficiales y servicios de naturaleza académica
en las Universidades Publicas de Madrid.

Si se esta en espera de la expedicion del duplicado, una vez solicitado, se puede acreditar el
mismo mediante una certificacidn supletoria del duplicado del titulo, que podra solicitar en la
Secretaria de Alumnos.

Il CORRESPONDENCIA A NIVEL MECES DE TITULOS
OFICIALES PRE-BOLONIA

https://www.universidades.gob.es/correspondencia-entre-titulos-universitarios-oficiales-pre-
bolonia-y-niveles-meces/

IV CONSULTA DE TITULOS UNIVERSITARIOS OFICIALES
EN EL REGISTRO NACIONAL DE TITULADOS

Los ciudadanos y ciudadanas tienen acceso a la consulta de los datos de sus titulos universitarios
oficiales, inscritos en el Registro Nacional de Titulados Universitarios Oficiales, pudiendo
descargarse de Carpeta Ciudadana un documento sellado por la Administracién con sus titulos,
valido para cualquier tramite, a través del siguiente enlace:

https://www.universidades.gob.es/consulta-de-titulos-universitarios-oficiales/

V  SUPLEMENTOS EUROPEOS AL TITULO (SET)

El Suplemento Europeo al Titulo (SET) es el documento que acompaiia al titulo universitario de
caracter oficial y validez en todo el territorio nacional con la informacion unificada,
personalizada para cada titulado universitario, sobre los estudios cursados, los resultados
obtenidos, las capacidades profesionales adquiridas y el nivel de su titulacién en el sistema
nacional de educacidon superior. Este documento lo expiden las universidades segun la
normativa vigente.

NORMATIVA DE EXPEDICION
Expedicién del Suplemento Europeo al Titulo correspondiente a las ensefianzas universitarias
oficiales de Grado y Master reguladas por el Real Decreto 1393/2007, de 29 de octubre:

e Real Decreto 1002/2010, de 5 de agosto, sobre expedicion de titulos universitarios
oficiales (Nota: La disposicién adicional primera y los Anexos XII A. y XII B. de este
real decreto, relativos a la expedicion del Suplemento Europeo al Titulo, estdn
derogados).

e BOE Real Decreto 22/2015, de 23 de enero, por el que se establecen los requisitos
de expedicion del Suplemento Europeo a los titulos regulados en el Real Decreto
1393/2007, de 29 de octubre, por el que se establece la ordenacion de las
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ensefianzas universitarias oficiales y se modifica el Real Decreto 1027/2011, de 15
de julio, por el que se establece el Marco Espafiiol de Cualificaciones para la
Educacidn Superior.
Expedicién del Suplemento Europeo al Titulo correspondiente a ensefianzas universitarias
oficiales previas (titulos pre-Bolonia):

e BOE Real Decreto 1044/2003 , de 1 de agosto, por el que se establece el
procedimiento para la expedicidn por las universidades del Suplemento Europeo al
Titulo.

VI NORMATIVA APLICABLE

.- Estatutos de la Universidad de Alcala

http://www.madrid.org/wleg pub/servlet/Servidor?opcion=VerHtml&nmnorma=5362

. Real Decreto 185/1985, de 23 de enero, por el que se regula el tercer ciclo de estudios
universitarios, la obtencidn y expedicidn del Titulo de Doctor (BOE del 16 de febrero).

.- Real Decreto 1496/1987, de 6 de noviembre, sobre obtencion, expedicion y homologacién de
titulos universitarios (BOE del 14 de diciembre).

.- Orden de 8 de julio de 1988, para la aplicacién de los Reales Decretos 185/1985, de 23 de
enero, y 1496/1987, de 6 de noviembre, en materia de expedicion de titulos universitarios
oficiales (BOE del 13 de julio).

.- Real Decreto 778/1998, de 30 de abril, por el que se regula el tercer ciclo de estudios
universitarios, la obtencién y expedicidn del titulo de Doctor y otros estudios de posgrado (BOE
del 1 de mayo).

.- Orden ECI/2514/2007, de 13 de agosto, sobre expedicion de titulos oficiales de Master y
Doctor (BOE del 21 de agosto).

.- Real Decreto 1002/2010, de 5 de agosto, sobre expedicidn de titulos universitarios oficiales
(BOE del 6 de agosto)

.- Estatutos de la Universidad de Alcala

http://www.madrid.org/wleg pub/servlet/Servidor?opcion=VerHtml&nmnorma=5362
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