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PLAN DE ESTUDIOS DEL DIPLOMA DE FORMACION SUPERIOR EN ADMINISTRACION DE FINCAS.

Cddigo del plan de estudios: EU01

ESTRUCTURA GENERAL DEL PLAN DE ESTUDIOS:

Obligatorios Optativos Practicas Memoria/ Créditos
externas Proyecto
a [o]
Créditos . N Créditos . N Créditos Créditos
asignaturas asignaturas
ler curso 60 9 60
2° curso 60 10 6 1 60
3er curso 60 11 60
CREDITOS 180
TOTALES 180

El plan de estudios esta totalmente actualizado a las necesidades presentes para el ejercicio de la profesion de
Administrador/a de Fincas. Es multidisciplinar y aborda tanto las materias juridicas (Ley de Propiedad
Horizontal, servidumbres, arrendamientos, fiscalidad, derecho laboral, seguros, urbanismo, derecho mercantil,
proteccion de datos, deontologia, etc.), las econdmico-contables, las arquitecténicas (equipamiento y
mantenimiento de edificios e instalaciones) y las informaticas y de marketing.
Consta de tres afios a razon de 60 créditos cada afio (total 180 créditos) y un titulo Gnico al finalizar el plan de

estudios.

Las asignaturas que componen el plan de estudios y su distribucion por cursos y cuatrimestres es la siguiente:

CURSO PRIMERO

PRIMER CUATRIMESTRE

SEGUNDO CUATRIMESTRE

o OB/ OB/
Denominacion opP Cr. opP Cr.
- Nociones basicas de Derecho Privado: - Propiedad Horizontal: Titulo

normas juridicas y su aplicacién,|OB 7,5 constitutivo, elementos comunes y|OB |6
persona y negocio juridico. privativos, complejos inmobiliarios.

- Nociones basicas de Derecho publico: - Propiedad Horizontal: Organos de
Constitucion. ~ Procedimientos  y|OB |75 gobierno y régimen de adopcién de|OB |6
recursos administrativos. acuerdos y su impugnacion.

. - Obligaciones  fiscales de las
(Lljiuaiaglce)dzgr\% dﬁtr;oéreieﬁgg:c;ales OB 7,5 C_omunidades de Propietarios y|OB |6
’ ' ' tributos locales.
- Contratos inmobiliarios. En especial OB |6

- La administracion de fincas y el compraventa y arrendamiento de obra.
Registro de la Propiedad: cuestiones | OB 7,5 - Prestacion de servicios del
précticas. Administrador de fincas a CCPP:|OB |6

Regulacion profesional y colegiacion.
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CURSO SEGUNDO
PRIMER CUATRIMESTRE SEGUNDO CUATRIMESTRE
Denominacién OB/ OB/
OP |Cr. OP |Cr.
- Arrendamientos urbanos, rusticos - Mantenimiento y rehabilitacion de
o ' YioB |6 inmuebles e instalaciones en edificios| OB |6
turisticos. o A
de vivienda colectiva.
L . - Normas técnicas en edificacion,
i Flscalldad, Qe los ,Arrendamlentos OB 6 accesibilidad, proteccién patrimonial, | OB |6
urbanos, rusticos y turisticos. " Y ”
conservacion y eficiencia energeética.
. . . - Libro del edificio y del edificio
) Pro_pledad. Hon_zor_rEal. Relfacn_)nes de OB 6 existente, Informe de evaluacion.|OB |6
vecindad I: mediacion y arbitraje. S
Ayudas a la rehabilitacion.
- Propiedad Horizontal. Relaciones de - .
vecindad Il: accién de cesacion y|OB 6 i ggﬂ:g;?gf&gg%ﬂ f:lr\gl ﬁ; tzeigousros en las OB |6
reclamaciones a morosos. P '
- Especialidades del régimen juridico de
i fcl:ttgﬂg:da?na(:)rgﬁg?a: en Catalufia. OP 6 - Introduccion al Derecho Urbanistico y OB |6
, AR Licencias Urbanisticas.
(se escogera una Unica asignatura entre
las dos)
CURSO TERCERO
PRIMER CUATRIMESTRE SEGUNDO CUATRIMESTRE
S OB/ OB/
Denominacion opP Cr. opP Cr.
_ Contabilidad Presupuestos en las - Ejercicio societario o individual de la
. y upue: OB 6 Administracion de Fincas. Aspectos|OB |6
Comunidades de Propietarios. .
mercantiles.
- Fiscalidad del ejercicio societario o
- Proteccion de datos. OB |6 profesional de la Administracion de | OB |6
Fincas: IRPF, ISOC e IVA.
- Derecho de Trabajo y Seguridad Social
en Ia_ Admlnlstr_acmn de flpcas. OB 6 - Organizacion de empresas. OB |3
Negociacion colectiva y Prevencion de
Riesgos laborales.
- Contabilidad financiera. OB 6 - Marketing digital. OB |3
- Deontologia profesional.
[y . Responsabilidad civil y penal del OB |6
) Infor_mgtlca_, aplicada a lajOB 16 Administrador de Fincas.
Administracién de Fincas. — —
- Taller de préactica de Técnicas de OB |6
reunion y direccion de grupos.

Cada asignatura cuenta con sus respectivos materiales docentes originales (temario, test de autoevaluacion,

videos, casos practicos, etc.), elaborados por el propio profesor/a encargado de las clases presenciales o de la
tutorizacion on line, y desarrollan, de manera concreta y actualizada, el programa de cada una de ellas.
Su objeto es proporcionar los contenidos esenciales de cada materia, haciendo hincapié especialmente en los

aspectos practicos.

Todos los materiales docentes se suministran a los alumnos matriculados, sin coste adicional alguno, a través

del Aula Virtual.




